Prof. Dr. Ulrich Kias Grundlagen der Datenverarbeitung Datenbankanwendung

Ubung Grundlagen der Datenverarbeitung (EDL 1)
Lektion "Datenbankanwendungen-Einfiihrung MS Access 2010"

Ubungsziel

Ziel dieser Ubung ist es, einige Grundbegriffe der Datenbankanwendung praktisch zu erfah-
ren und zu Gben. Dies beinhaltet:

e Eine einfache Datenbank entwerfen und deren Struktur definieren ........cccccceeeennee. 2
e Daten in die Datenbank eingeben und Daten aktualisieren ........ccccccooveciiiieeeeeninnnnns 3
o Ein Formular defini@ren ..o 4
e Recherchen in der Datenbank durchfliihren .........ccoccoooiiiiiiiiiiieeeee 5
o Einen Bericht erstellen ..o 7
o Weitere MOZICHKEILEN ..ccoieeieei e e e 7

Ubungsdatei anlegen

Starten Sie MS Access 2010. Es 6ffnet IR
sich die sog. Backstage-Ansicht. Wah- 3o I R
len Sie LEERE DATENBANK und ERSTELLEN. ;

Access springt dann automatisch auf R ek S
das Meniiband Tabellentools.
Wechseln Sie wieder in den Backstage
(Meni "Datei") und speichern Sie die
neue Datenbank mit DATENBANK
SPEICHERN ALS unter dem Namen
"baumkataster.accdb" in lhrem Ar-
beitsverzeichnis.

h Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals

H Speichern

Informationen zu I

E Chjekt speichern als ) .
Ch\Dokumente und Einstellunge

‘ @ Datenbank speichern als %

.| Als Adobe PDF speichern

[ Offnen L
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Mit Hilfe von Access wollen wir nun eine einfache Baumkataster-Datei anlegen. Wechseln
Sie dazu wieder in das Menliband Start.

Folgende Struktur ist fiir die Datei vorgesehen:

Feldname Felddatentyp Feldeigenschaften
Baum_Nummer Zahl Feld soll Primarschliissel werden
FeldgroRe: Long Integer
Eingabe erforderlich: Ja
Indiziert: Ja (ohne Duplikate)
Gultigkeitsregel: >10000 und <100000
Kein Standardwert vorgegeben
Art Text FeldgroRe: 25
Eingabe erforderlich: Ja
Leere Zeichenfolge: nein
Standort Text FeldgrofRRe: 30
Eingabe erforderlich: ja
Leere Zeichenfolge: nein
Indiziert: Ja (Duplikate moglich)
Hohe Zahl FeldgroRe: Integer
Gultigkeitsregel: >0 und <100
Aufnahme_Datum Datum/Uhrzeit Format: Datum, kurz
Zustand Zahl FeldgroRe: Integer
Gultigkeitsregel: >0 und <6
Uberpriifung Ja/Nein Standardwert: Nein

Definition der Datenbank

Zuerst mussen wir eine Tabelle erstellen. Wechseln Sie dazu in das Men{liband ERSTELLEN
und wahlen Sie in der Rubrik TABELLEN das lcon TABELLE. (Eventuell bietet lhnen MS Access
gleich zu Beginn schon eine einfache, leere Tabelle an. Dann brauchen Sie natiirlich keine
Tabelle mehr erstellen)

Start Erstellen Externe [

Offnen Sie die Tabelle in der Entwurfsansicht durch ei-
nen Klick auf das lcon mit den Zeichenwerkzeugen na-
mens ANSICHT. Es wird sofort nach einem Namen fiir die
Tabelle gefragt. Geben Sie dort ,Baumtabelle” ein. Be-
statigen sie mit OK.

F QI Speichern unter x|
- _ Tabellenpame:
- |Baumtabsle]

Ansichten

Abbrachen

Sie sehen jetzt die Maske fiir die Datenbankdefinition. Definieren Sie Datenbankfelder ent-
sprechend den oben gemachten Vorgaben. Durch Klicken in das gewiinschte Feld (z. B.
Feldname) lassen sich die erforderlichen Angaben eintragen oder aus einem ausklappenden
MenU auswahlen. Angaben zu Linge/Format oder Sonstiges lassen sich im Fenster am un-
teren Rand des Access-Programmfensters definieren.
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In der ersten Zeile wurde bei Feldname bereits automatisch ,,ID“ eingetragen und die Mal3-
gabe ,,Primarschlissel” sowie als Felddatentyp , Autowert” zugewiesen. Wandeln Sie dieses
Feld in ,,Baum_Nummer“ um und setzen Sie die Eigenschaften fest, wie in der Tabelle ange-
geben.

Bevor Sie nach Eingabe aller Datenbankfelder und deren

Definition die neu entstandene Tabelle abspeichern, kon-
trollieren Sie, ob der Primarschlissel richtig festgelegt ist.
Wir wollen als Primarschliissel das Feld "Baum_Nummer"
verwenden. Sollte nicht, wie eben beschrieben, das Feld

schon mit dem Schliisselsymbol versehen sein, platzieren
Sie den Cursor auf dieses Feld und klicken die Schaltflaiche mit dem Schliisselsymbol an.

Sobald alle Eingaben erfolgt sind, kann die Datenbankdefinitionsmaske geschlossen wer-
den. Dabei miissen Sie die Anderungen am Entwurf der Datenbanktabelle speichern. Ver-
wenden Sie dazu das bekannte Disketten-Icon.

Dateneingabe und Korrektur/ Blittern in der Datenbank

Nachdem wir die Dateistruktur jetzt komplett eingegeben haben, ist links unter ALLE ACCESS-
OBIEKTE die neue Tabelle zu sehen und kann jederzeit durch Doppelklick in der Tabellenan-
sicht ge6ffnet werden.

So schaut’s aus:

@H ¥ Database? : Datenbank [Access 2007) licrosoft Access o e
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Acrobat Felder Tabelle ] @

L&Z ) LF 41 aufsteigend - ﬂ = ¥y f.  Calibri(Detailbersich - 11 <
% = - )

%] Absteigend 3 =B speichern & Y = F X U EIE |

Ansicht Filtern Alle - —
- 7| aktualisieren = & - - k- A-2- -5 =E== B
Ansichten Zwischenablage Sortieren und Filtern Datensitze Suchen Textformatierung
Alle Access-Objekte ¥ « || I Baumtabelle -
[Suchen.. ¥l Baum_Num - Art - Standort - Hohe -~ Aufnahme - Zustand ~ Uberprifun - |Zum Hinzufiigen klick
Tabellen 2 |[* O
£ saumtabelle

Offnen Sie die Tabelle, kdnnen Sie beginnen, Baumdaten zu erfassen. Damit die weitere
Arbeit Sinn macht, geben Sie jetzt mindestens 6 bis 10 Datensatze ein, die ersten beiden
sind lhnen als Beispiel vorgegeben. Bei den anderen lassen Sie |hrer Phantasie freien Lauf!

Baum_Nummer: 10001 Baum_Nummer: 10002

Art: Quercus robur Art: Fagus sylvatica
Standort: GoethestraBe 15 Standort: Grimmweg 3
Hohe: 20 Hohe: 15
Aufnahme_Datum: 18.03.2014 Aufnahme_Datum: 20.03.2014
Zustand: 1 Zustand: 2

Uberprifung: ja Uberprifung: nein
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Benutzen Sie anschlieBend auch die Gelegenheit, bestehende Datensatze zu veran-

dern/korrigieren. Zum Positionieren auf den gewiinschten Datensatz bietet Access am un-
teren Bildschirmrand sogenannten Bedienfeldtasten, die den Tasten auf einem CD-Player
nachempfunden sind (von links: Erster Datensatz, Vorheriger Datensatz, Aktueller Daten-

satz, Nachster Datensatz, Letzter Datensatz).

IDatensatz: \] lvon 2 FHb % Kein Filte suchen

Ergdnzend konnen auch die Bildlauf-Tasten verwendet werden. Auf gewlinschten Datensatz

positionieren, dann Daten bearbeiten.

SchlieBen Sie dann lhre Tabelle mit dem ,X“ oben rechts.

Access speichert neu erfasste Daten Ubrigens selbst, ohne dass Sie
aktiv den SPEICHERN-Befehl ausldésen miissen.

Wenn Sie den Entwurf der Datenbanktabelle noch einmal veran-
dern wollen, missen Sie dazu wieder in die Entwurfsansicht
wechseln indem Sie wie vorhin auf das Icon ANSICHT mit den Zei-
chenwerkzeugen im Menliband START, Rubrik ANSICHTEN klicken.

Formulare

(]

Uberprifun -
L
O

‘Baumtabelle schlieben

Start Erstellen Externe O

52 Kopieren

Ansichten Zwischenablage

Bisher haben Sie in der Tabellenansicht gearbeitet. Insbesondere bei umfangreicheren Ta-

bellen gestaltet sich die Arbeit Gbersichtlicher, wenn man eine Eingabemaske (Formular)

definiert.

Bisher haben wir links nur den Eintrag TABELLEN und darunter die
Tabelle ,Baumtabelle” stehen. Das Feld darunter ist leer. Klicken Sie
die ,,Baumtabelle” einmal an, so dass sie ausgewahlt (aber nicht ge-
offnet) ist.

Wechseln Sie nun in das Meniliband ERSTELLEN. Hier finden sich u. a.
drei Rubriken: TABELLEN, ABFRAGEN und FORMULARE. In der Rubrik

FORMULARE gibt es mehrere Mdoglichkeiten, ein Formular zu erstellen.

Wir verwenden den FORMULAR-ASSISTENTEN.

Bei geringerer Bildschirmauflosung sieht man davon nur ein kleines
Icon, bei groBerer Auflosung hat das Icon auch eine Beschriftung.

h Start Erstellen Ext

Ansichten Zwischenablage

Alle Access-Objekte ) «
|Suchen., el
Tabellen ES

E Baumtabelle

ol

Start Erstellen

E B E mM |\ &

Externe Daten Datenbanktools Acrobat

Anwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePaint-Listen | Abfrage-Assistent Abfrageentwurf | Formular Formularentwurf  Leeres %
- A Formular =™

Vorlagen Tabellen Abfragen Formulare

mm K=
=

Formular Formularentwurf  Leeres

Formular %'.‘.'eltele Farmulare ~

Formulare

Berichte

Makros
und Code
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Erstellen Sie nun ein Formular mit Hilfe des FORMULAR-ASSISTENTEN: da die Tabelle ,,Baumta-
belle” angewahlt ist, ist sie im Assistenten unter TABELLEN/ABFRAGEN bereits ausgewahlt.
Jetzt alle Felder nach rechts tiberfiihren mit =] und WEITER. Im nachsten Schritt wahlen wir
als Layout EINSPALTIG und nochmal WEITER. Nennen Sie im letzten Schritt das Formular
"Baumtabelle Formular 1".Beenden Sie den Assistenten mit FERTIG STELLEN.

. . . L . Baumtabelle Formular 1
Auch in einem Formular kénnen Sie sich wie vorher

beschrieben mit den Bedienfeldtasten am unteren R E
Bildschirmrand durch die Datenbank bewegen, an den Quercus robur
. Standort Goethestr. 15

Daten Veranderungen vornehmen oder neue Daten =

eingeben' 18.03.1996
1

Datensatze suchen / Datenbankrecherche

o L

Mit der Suchfunktion (Lupen-Symbol) im Meniiband START , Rubrik SUCHEN, kénnen Sie einen
bestimmten Datensatz aufgrund des Inhaltes eines bestimmten oder beliebigen Fel-des

SUChen. Baum_Num ~ Art ~ Standort - Hohe ~ | Aufnahme_ ~ | Zustand - |Uberpriifun
Die Suche bezieht sich auf das gerade 10004 Faps »vatics A Wald 7 20 I ——
ausgewahlte Tabellenfeld — hier: Hohe — | S0 """ i
und findet den jeweils ndchsten Daten- subenrsch: |12 =] [ ||
satz, der der dem eingegebenen Kriteri- R e e ||
um entspricht. Bei Texten macht es SR | o

_ B T 0
Sinn, auf TEIL DES FELDINHALTES umzustel- fong s FeldnatefS _fen 12 Formaterung besctten L o
Ien T00I6 Alnus glutinos Grosser Teich T 06.08.2001

Von Vorteil ist dabei, wenn das zu durchsuchende Feld mit einem Index belegt wurde, da
dies den Suchvorgang beschleunigt (diesen Unterschied werden Sie jedoch bei unserer Mi-
ni-Datenbank nicht feststellen kdnnen). Probieren Sie die Suchfunktion in unterschiedlichen
Variationen aus.

= Neben dieser einfachen Suchmaoglichkeit verfiigt

Access auch noch Gber leistungsfahigere Recher- LF | aufsteigend 7 Auswahl -
che-Strategien, ndmlich die so genannten Filter Fiftern &} absteigend T Erweitert
(Menliband START, Rubrik SORTIEREN UND FILTERN). r

. . . T . Sortieren und Filtern
Mit diesen ist es moglich, Teilmengen aus der Da-
tenbank nach vorgegebenen Kriterien zeitweise zu isolieren.

Die einfachste Variante ist der "Auswahlbasierte b sutseiens 7 = =N X
Filter". Dazu missen Sie in einem Datensatz den ge- |, At#oiiond Rt agen Fagus s 1

. . Ist ungleich "Fagus sylvatica

suchten Wert oder Text mit der Maus markieren Sortieren und Fittern it o s

und anschliefend danach filtern lassen (Menliband  [saumtabetie Enthlt nicht ‘Fagus sylvatics
. aum_Num - Art +| Standort - Hohe - | Auf

START, Rubrik SORTIEREN UND FILTERN, Icon AUSWAHL). 10001, Quercus robur|Goethestr, 15 2

Nach Klick auf das Icon gibt es verschiedene Mog- 10002 Fagus sylvafice Grimmuweg 3 15

10003 Fagus sylvatice Grimmweg 4 15

lichkeiten der Filterung (gleich, ungleich, enthalt

und enthélt nicht, bei Zahlen: kleiner, groRRer, zwischen). Das Ergebnis eines Filterlaufs ist
wieder eine Tabelle, die alle Datensatze enthalt, auf die das Filterkriterium zutrifft.

Mit einem Klick auf die Schaltflache FILTER EIN/AUS deaktivieren Sie den Filter wieder.
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Eine weitere, noch flexiblere Moglichkeit ist die Anwendung des "Formularbasierten Filters"
bei gedffneter Tabelle. Den formularbasierten Filter finden Sie in der Filteroption ERWEITERT,
FORMULARBASIERTER FILTER in derselben Rubrik des Meniibandes START. Damit kann eine be-
liebige Selektion aus kombinierten Inhalten mehrerer Felder durchgefiihrt werden. Die
moglichen Suchkriterien sind durch die bestehen- p s o S——
den Inhalte der Tabelle vorgegeben und kénnen o &l Absteigena - @ =8 speichern
aus Drop-Down-Listen ausgewahlt werden. Probie- g
ren Sie die Filterung mit Ihren Wunschkriterien. — 2 (S

aum_Num - At 7| Vp  spesiafitter/sortierung...
| ] Baumtabelle: Formularbasierter Filter
Baum_MNumme Art Standort Hihe Aufnahme_Da Zustand Uberprifung
"Am Staudengarten 10" v
Um den formularbasierten Filter zu aktivieren, die Schaltfliche FILTER EIN/AUS anklicken.

B Neben diesen Access-spezifischen Filterfunktionen besteht auch die Moglichkeit der Ver-
wendung der produktunabhdngigen Datenbankabfragesprache "SQL" (=structured query
language).

Legen Sie dazu im Meniband ERSTELLEN unter der =
Rubrik ABFRAGEN eine neue Abfrage mit dem Icon Erstellen Externe Da
ABFRAGEENTWURF an. Das dann erscheinende Dialog- L
fenster "Tabelle anzeigen" kdnnen Sie SCHLIEREN. Ac- @ J! &
cess wechselt auf das neue Meniiband ENTWURF. Auswihlen| Tabelle Anfy

. . . . . erstellen
Wahlen Sie dort in der Rubrik ERGEBNISSE die ANSICHT L —
sqL.
Geben Sie folgenden SQL-Ausdruck ein:

SELECT Baum_Nummer, Art, Standort, Hohe, Aufnahme Datum, Zustand,
Uberprifung

FROM Baumtabelle

WHERE Zustand = 1 AND Standort LIKE "G*";

H SchlieRen Sie das Fenster und speichern Sie die Abfrage unter dem Abfragename ,Zu-
stand-Standort” ab.

Starten Sie die Abfrage ,, Zustand-Standort” durch Doppelklick oder durch Auswahl des Me-
niipunkts OFFNEN im Kontextmenii. Machen Sie sich durch weiteres Probieren einfach mit
den Moglichkeiten der Datenbankrecherche vertraut.
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Bericht erstellen

Mit Hilfe von Berichten konnen Tabellen oder die Ergebnisse von Abfragen gestaltet und
ausgedruckt werden.

Klicken Sie im Mentiband ERSTELLEN, Rubrik BERICHTE auf das Icon BERICHTS-ASSISTENT. Dieser
Assistent ist dhnlich gestaltet wie der zur Anlage einer Abfrage.

Wahlen Sie bei , TABELLEN/ABFRAGEN" die Abfrage ,,ZUSTAND-STANDORT aus und bei
 VERFUGBARE FELDER” alle Felder durch Klick auf ==,

Klicken Sie auf die Schaltflache , WEITER”.

Klicken Sie auf ,,STANDORT” als Gruppierungsebene und anschliessend auf =
Klicken Sie auf die Schaltflache , WEITER”.

Wahlen Sie fir die Sortierreihenfolge das Feld ,BAUM_NUMMER".

Klicken Sie auf die Schaltflache , WEITER”.

Wahlen Sie als Layout ,,ABGESTUFT” und als Orientierung ,,QUERFORMAT".
Klicken Sie auf die Schaltflache , WEITER”.

Geben Sie Ihrem Bericht den Titel ,Abfrage Zustand und Standort” und klicken Sie
auf die Schaltflache ,FERTIG STELLEN“.

Der aktuelle Bericht kann nun ausgedruckt oder in der Entwurfsansicht bearbeitet werden.

Weitere Moglichkeiten

Eine ausgezeichnete Moglichkeit, sich mit weiteren Funktionen vertraut zu machen, ist
neben reichlich vorhandener Literatur der in Access eingebaute Hilfeassistent
(Fragezeichen rechts oben im Access-Fenster). Dieser wird lhnen zahlreiche Fragen im tag-
lichen Umgang beantworten kénnen.

Access verfligt Uber eine Schnittstelle zu Excel und anderen Programmen (Meniband
EXTERNE DATEN, Rubrik EXPORTIEREN).

= baumkataster : Datenbank (Access 2007) - Microsoft Access = EP 2

Start  Erstellen | Externe Daten Datenbanktools  Acrobat o @
E;‘j ﬁ; @ ::@ o] Textdatei mj FA | BFA Exmibatel  [& Access a7 |
7 Ly / X =
— LEgy @ ¥ XML-Datei & S s L3 POF oder xPs B Ward-Seriendruck B
Gespeicherte Excel Access ODBC-Datenbank o Gespeicherte  Excel Textdatei ; TR E-Mail Antwaorten
Importe K3 Weitere ~ Exporte 1= E-Mail HEp Weitere ~ erstellen verwalten
Importieren und Verknupfen % Exportieren Daten sammeln

Dadurch kdnnen Sie auf einfache Weise Daten von einem in ein anderes Programm weiter-
geben, um die jeweils spezifischen Starken ausnutzen zu kénnen. So kénnen Sie zum Bei-
spiel einmal einen solchen Datentransfer nach Excel probieren.
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