Antrag auf Genehmigung einer 1      FORMCHECKBOX 
 Dienstreise 2     FORMCHECKBOX 
 Fortbildungsreise 3
	vom (Beginn Reise)
	Datum
	Uhrzeit
	  bis (Ende Reise)
	Datum
	Uhrzeit  4

	
	     
	     
	
	     
	     

	

	Name, Vorname, Dienst/Amtsbezeichnung

     

	Beschäftigungsstelle (Fachbereich, Institut, Sachgebiet)

     
	( dienstlich
     

	Geschäftsort(e) 5, Reisezweck

     
	Dienstgeschäft(Datum, Uhrzeit)

Beginn: ............, ............ Uhr
Ende:    ............, ............ Uhr

	Bei Teilnahme an Kongressen/Tagungen, bitte Grund der Teilnahme angeben und Einladungsschreiben beifügen:

     

	Abreiseort:  FORMCHECKBOX 
Wohnung  FORMCHECKBOX 
 Dienststelle  FORMCHECKBOX 
 ............... 
	Rückreiseort:  FORMCHECKBOX 
 Wohnung  FORMCHECKBOX 
 Dienststelle  FORMCHECKBOX 
 ...............


Mitreisende 6
	Name, Dienststelle, Dienst/Amtsbezeichnung

....................................................................................................
Begründung .......................................................................................


Verkehrsmittel 7
	 FORMCHECKBOX 
 Bahn 8
 FORMCHECKBOX 
 als Inhaber/in einer BahnCard

 FORMCHECKBOX 
 mit Großkundenticket Nr. 7106211 bzw. 

           günstigere Fahrpreisermäßigung

 FORMCHECKBOX 
 öffentlicher Nahverkehr (z.B. Bus, S-Bahn)

      Zeitkarte vorhanden für

       FORMCHECKBOX 
 diese Strecke

       FORMCHECKBOX 
 Teilstrecke ..................
 FORMCHECKBOX 
 Mitfahrt bei .......................
 FORMCHECKBOX 
 Dienst-Kfz 9
 FORMCHECKBOX 
 sonstiges ..........................
	 FORMCHECKBOX 
  privates Kfz mit triftigen Gründen 10 weil

       FORMCHECKBOX 
   Mitnahme von mindestens 10 kg oder sperrigem Gepäck

       FORMCHECKBOX 
   Mitnahme von ... Bediensteten (nicht Studenten)

       FORMCHECKBOX 
   Ort mit öffentlichen Verkehrsmitteln schwer erreichbar

       FORMCHECKBOX 
   erhebliche  Zeitersparnis (nur Arbeitszeit)
       FORMCHECKBOX 
   mehrere Dienstgeschäfte gleichzeitig erledigt werden

       FORMCHECKBOX 
   gesundheitliche Gründe vorliegen (bitte begründen)

       FORMCHECKBOX 
   ....................
 FORMCHECKBOX 
  privates Kfz ohne triftige Gründe 

	 FORMCHECKBOX 
 Mietfahrzeug (bitte begründen) ..................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
 Flugzeug (bitte begründen)  .......................................................................................................


Zustimmung/Kostenübernahme (ohne diese Angaben kann der Antrag nicht bearbeitet werden)
	Die Kosten werden extern übernommen

 FORMCHECKBOX 
  ganz   FORMCHECKBOX 
 i.H.v. €  ......................
durch .................................................
..........................................................
(Name, Ort)
	Die Organisationseinheit  FORMDROPDOWN 
 stimmt wie Folgt zu:
 FORMCHECKBOX 
 volle Kosten                      auf Kapitel ...................  Titel ...................
 FORMCHECKBOX 
 Kosten i.H.v. €   .............. 
auf Kapitel ...................  Titel ..................
Kostenart  FORMDROPDOWN 
 
Kostenstelle/-träger bei Projekten .........................   
 FORMCHECKBOX 
 Verbuchung und Kostenstelle siehe Beiblatt (z.B. bei Splittingbuchungen) 
                                                       ___________________________________
(Datum)                                             (Unterschrift Leiter/in der Org.Einheit)  


Datum und Unterschrift des Antragstellers

	........................................................................
Ich versichere die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben - für die Reise erhalte ich kein Honorar


Entscheidung der Hochschule Weihenstephan-Triesdorf (von der Reisekostenstelle auszufüllen)

	Die    FORMCHECKBOX 
 Dienstreise    FORMCHECKBOX 
 Fortbildungsreise  wird        FORMCHECKBOX 
 antragsgemäß genehmigt     FORMCHECKBOX 
 nicht genehmigt
                                                                                          FORMCHECKBOX 
 mit folgenden Maßgaben genehmigt

 FORMCHECKBOX 
 Triftige Gründe für die  FORMCHECKBOX 
 Kfz-Benutzung   FORMCHECKBOX 
 Flugzeugbenutzung werden   FORMCHECKBOX 
 anerkannt   FORMCHECKBOX 
 nicht anerkannt

 FORMCHECKBOX 
 Fahrpreisermäßigungen (insbesondere Großkundenticket Nr. 7106211) sind in Anspruch zu nehmen

 FORMCHECKBOX 
 Keine Kostenerstattung                               FORMCHECKBOX 
 Kostenerstattung bis ...............................€

	Zurück an Antragsteller/-in (Bitte Reise spätestens sechs Monate nach Beendigung auf der Rückseite abrechnen 11)

Freising/Triesdorf,den.........................Unterschrift(Präsident/LeiterZFW/Kanzler,Dekan/in)...................................................


Abrechnung für die umseitig genehmigte Reise (Bitte 6-Monatsfrist beachten!)
	Bitte immer die Bankverbindung eintragen!
	Konto-Nr:       
	Bankleitzahl:      
	Geldinstitut:     


Für die Reise erhalte ich einen Zuschuss oder Abschlag:
 FORMCHECKBOX 
 Nein
 FORMCHECKBOX 
 Ja
Wenn ja: Von wem?


€



	Abreisetag und ggf. weitere Reisetage:
	Rückkehrtag:
	Kostenlose Mahlzeiten:
	Übernachtungskosten:
	Beförderungsmittel: Es können höchstens die Kosten eingetragen werden, die bei Abfahrt/Rückfahrt ab/zur Dienststelle angefallen wären! *)
	Nebenkosten:


	Datum **)
	Uhrzeit:
	Datum **)
	Uhrzeit:
	
	
	Zahl der

kostenlosen Übernach-tungen:
	(Bitte  Rechnung

beifügen)

Nachgewiesene 

Übernachtungs-

kosten:
	Zahl der 

darin 

enthaltenen

Frühstücke:
	Benutzung gegen Entgelt:
	Eigenes Kfz:
	Art der nachgewiese-

nen Nebenkosten (z.B. 

Dienst-Kfz nachtanken

Tagungsgebühr):
	(Bitte Belege

beifügen)

   Betrag:

	
	
	
	
	Art:

F = Früh

M= Mittag

A= Abend
	Zahl:
	
	
	
	Art der nachgewiesenen

Fahrtkosten (z.B. MVV-

Streifenkarte, Buskosten,

Bahn-, Flugkarte, Taxi,

Mitfahrt gg. Kostener-

stattung):
	(Bitte  Belege

beifügen)

  Betrag:
	Insgesamt

mit dem 

Privat-Kfz

gefahrene

Kilometer:
	Zahl der Mitfahrer ***)
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	     
	      Uhr
	     
	      Uhr
	     
	
	     
	      €
	     
	     
	      €
	      km
	     
	     
	      €

	Summe:
	
	      €
	
	      €
	      km
	
	      €
	
	
	
	      km


Zusätzliche Angaben:

	     

	


Hinweis bei Auslandsreisen:

Bitte bei „Zusätzlichen Angaben“ unbedingt Datum und Uhrzeit der Grenzübertritte sowie die betroffenen Länder angeben. Bei Ausgaben in fremder Währung bitte eine Bankbestätigung über den Umrechnungskurs in € beilegen. Sie ersparen sich dadurch Rückfragen.

Anmerkungen:

*)      Ausnahme: Die Dienstreise wurde zwischen 20 und 6 Uhr bzw. am Wochenende/feiertags angetreten oder beendet, weil es zur Erledigung eines konkreten Dienstgeschäfts aus dienstlichen Gründen erforderlich war.

**)    Sofern sich auf dem umseitigen Reiseantrag angegebene  Zeitraum des Dienstgeschäftes oder das genehmigte Beförderugsmittel geändert hat, bitte unter „Zusätzliche Angaben“ eintragen und begründen.

***)  Bei Mitnahme von Mitfahrern (nur Bedienstete des Freistaates Bayern, keine Studenten!)  über eine kürzere Strecke als in Spalte 13 angegeben, bitte die abweichende Kilometerzahl unter „Zusätzliche Angaben“ eintragen.

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen und dass im Falle einer Übernachtung keine kostengünstigere Übernachtungsmöglichkeit zu erhalten war.

	Freising, Triesdorf...................................................................                                     .....................................................................................................................

                                                                                                                                                                          (Unterschrift)


